OmPO

Guide d'utilisation de la plateforme DEMAT

«Modifier une consultation »

1. Entrer sur la plateforme Demat

L'adresse de connexion est la suivante : https://demat-ampa/agent

Il vous faut bien vérifier que vous vous connectez « cOté agent » et non pas « coté entreprise ».

\r..
ompo
Dimanche 20 Sept. 2015 21:37 ACCUEIL “Vous n'étes pas authentifié
S'IDENTIFIER Accueil

Bienvenue sur votre Portail d'Administration Electronique

A partir du 20/04/2015, votre plateforme de dématérialization évolue.

Pour retrouver les consultations qui ont &té mises en ligne avant cette date, cliquez ici.

Renseignez
AUTHENTIFICATION - votre identifiant
Par identifiant et mot de passe - votre mot de passe

Identifiant //' et cliquez sur OK
/A/

Mot de passe :

. Si vous avez oublié votre mot de passe, vous pouvez demander
Mot de passe oublié \@—7

gu’un nouveau mot de passe vous soit envoyé par email

InfoSite | Conditions d'utiization | Pré-reguis technigues

Pour entrer sur la plateforme de marchés publics électroniques, cliquez sur « Accéder »

Liste des services disponibles ;
WPE - Marchés Publics Electroniques

en Growpemend e Commandes

Puis dans le menu « Consultations et annonces, aller dans
« Toutes les consultations »


https://demat-ampa/agent

2. Modifier la consultation

Consultations > Tableau de bord

[+] Legende

TOUS LES STATUTS ELABORATION EM ATTENTE DE VALIDATION CONSULTATION OUWVERTURE ET ANALYSE DECISION

Hombre de résultats : 2

Afficher| 1g |w | résultats / page 1111
s Intitulé w / Objet  / Allotissement
. -l - | Allotizs - o
Z;;tcuetuure Digpositions sociales / environnementales Registres : B+ rB::i%l;m':t:;ine Actions Pour
= L UL S ..
Auteur BES modifier la
Al -
2015-01 FEl intitulé : test ®9.0:0 _ConSUIta_tlon'
PASUP . Objet : st _— = il faut cliquer
Allotissement : Oui # ) K1 sur le crayon
cdg4? .
tsegt Commentaire : :0+0

La consultation étant en ligne, seuls 2 éléments sont modifiables :

- La date et heure limite de repnise des plis
- Les pieces de la consultatio

Par défaut, toute modification d

e/la consultation entraine I'envoi d’'un email d‘information aux
entreprises ayant retiré le DCE.

Consultaticns > Modification aprés validati

© Référence:

2015-01
Objet de la consultation : test
Date et heure limite de rerhise des plis : 30/09/2015 17:30

Modification de la consultation

D Date et heure limite de remise des plis

D Piéces de la consultation

Envoi de I'information de modification aux entreprises par courrier électronique

Valider
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2.1. Modifier la date et heure limite de remise des plis

Consultations > Modification aprés validation

© Référence: 2015-01
Objet de la consultation : test
Date et heure limite de remise des plis : 30/02015 17:30

Maodification de la consultation

Dyte et heure limite de remise des plis
Date et heure limite de remise des plis ©  Le |30/09720151 @ azaa hhamm )

4 P sept.v M6V

D Pieces de la consultation Sem Lun Mar Merc Jeu Ven Sam Dim

1= 1 2 3 4 3 =}
a7 7 a8 9 10 11 iz 13
Envoi de I'information de modification  gg i4 15 15 17 18 13 20
29 El 22 23 24 23 Ze 27 ‘
28

4 Annuler 40 25 30 l Valider u
—

InfoSite | Conditions d'utiisation | Pré-requis techniques

= Pour modifier la date et heure limite de remise des plis :
- Cocher la case correspondante
- Choisir la nouvelle date a I'aide du calendrier
- Cliquer sur « valider »
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2.2. Modifier les piéces de la consultation

Consultations = Modification aprés validation

© Référence : 25
Objet de la consultation : test
Date et heure limite de remise des plis : JON0 2015 17:30

Medification de la consultation

|_| Date et heure limite de remise des plis

[ Cocher la case correspondante

eces de la consultation

Maodifier le Réglement de consultation

Choie du nouvesu document
.. ———| Possibilité de ne modifier que le

réglement de consultation

0 T2lecharger lz version actuslls

Modifier le DNCE

Cocher le type de modification

- Ajouter une piéece : a l'aide du bouton
« choisir un fichier », aller chercher sur votre
ordinateur le nouveau document
- Remplacer une piéce du DCE : choisir le
document a remplacer puis choisir la
nouvelle piéce

» Choie d'un fichier - Remplacer tout le DCE : choisir le

0% nouveau DCE au format ZIP

La gassler dgolt ire comprasss au famat ZIF

T .
™9 Tlicharger ls version sctuslls

Modifier le dossier "En savoir plus sur I'opération”
Possibilité de ne modifier que le dossier
« en savoir plus sur I'opération »

m Envoi de I'information de modification aux entreprises par courrier électronigue

(| valider »)

Penser a valider les modifications !
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2.3. Personnaliser I'’email d’information a destination des entreprises

Il est impératif d’informer les entreprises ayant retiré le DCE de toute modification de la
consultation. Un email type est proposé, il ne reste qu’a le personnaliser.

Cormealations  Emvsl dun sourrlsr Sleodroniqus

Q& Fatsrenos B 50
Db a4 D L oonsuladion : fre)
Dl =4 heurs Bl ds remilss dss plls SOAR S 1730

Les adresses email des

s 5 Sa . .
S entreprlses ayant retire
A le DCE seront reprises
<+—
automatiquement ici
Dinje=t Aparissamen: - Modification de consubation
Timodhe Erchd prubligus - ATE - communs de DdmonsTation =F Tes:

Saniics 1 ATZ - commune g DamonsTation &t Tes:

R g L conmaitation - tass

Dinjes die la consulation - fast

Rdddramoe commulathon - 201501

Type d proCdgure - Prosddune sdapids - S0k EUR HT
Cuane g s an ligmes - 200020 S 25557

Duate &t Raune [Imke de pamise g ol - S0ES S 1730

Acchs diret @ Fmpsaitest-marchespublics squiaine i Tpeger-srireprise Enreprise Advernced Search SEANC oSS
redC o Ao | 455 DA ST O T T

La comsuRacion Chde an = L. L. ) . .
Las dimars mod 'sso-:l [& préciser su cas par cas) .ﬁl‘ Préciser ici I'objet de la modification

Condialament

el e woire IFRdn®s pour et corsultation . .
L= Forall ge Ddmandrialisation das Manchds puinlios dAguiaine Personnaliser la signature

o )

..
-
w

E ]
"
W
[
=
Fl

%
]
4

1)
F,

=C e conteny Imddgral &f un llan AR & cliguer por chsque desinacalne (b clic o be lan AR 22 8 s

’ .
rioi cinliatnine Rour uolr 1 CORASTI)  Attarier pikcs johe = 7 Conserver I'option
= unigquament un lan fe Sdidonanpament onliganolns (AR prdalsinke & Facols su oomfar dy ooy’ d’envoi proposée

U UElissneur Enreprise NSO, SetC MADONSE ST (2 T Damars B

ey obiligatolne (AR prdsilainl= & Faoobs su oomery d oo

1  Annulsr

Penser a valider I’envoi de I’'email !
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3. Le suivi des messages

Pour suivre les messages échangés avec les entreprises et notamment s’assurer qu’elles les ont
lus, il faut aller dans le « Suivi des messages »

Consultations > Tableau de bord

°Légende

TOUS LES STATUTS ELABORATION EN ATTENTE DE VALIDATION CONSULTATION OUVERTURE ET ANALYSE DECISION

Hombre de résultats : 1

Afficher| 1p |w | résultats / page 1(41

Référence +

. Intitulé + / Objet » / Allotissement - .
HEEETE Dispositions sociales / environnementales Registres : B+ L rias Actions
Statut I1I;‘E . o b RN remise des plis v T Dans le tableau de
Auteur v e
ANTIVIR TulE : ACQUISTION D'UNE SOLUTION DE SECURITE ﬂ c1+0 0 12N 02015 bord Cllquer sur Ia
PA-SUP . IFORMATIQUE 12:00 . 4 .
. . - I loupe « Voir le détail »
Objet : Le présent marche a pour objet l'acguisition d'une )
cdgd7 solution de sécurité informatigue pour les services du CDG 47 et » 020
test

les collectivités et établissements publics lot-et-garonnais
adhérents & loffre de service << Sécurité du ...

Allotissement : Oui

e

Commentaire : 120 000 EUR HT

Consultations > Détail

+ Retour %; Version imprimable
I..’T:Ia Version imprimable
@ Référence: ANTIVIR @

Objet de la consultation : Le présent marché a pour objet lacquisition d'une solution de sécurité informatique

pour les services du CDG 47 et les collectivités et &tablissements publics lot-at-
garonnais adhérents a loffre de service << Sécurité du systéme dinformation ==,
Date et heure limite de remise des plis : 12102015 12:00

° Informations complémentaires

° Modalités de validation et mise en ligne

© Modalités de réponse

Dérouler le « suivi des messages

- échangés et documents joints » et

i des messages échangés et documents joints

cliquer sur « Suivi des messages »

By Envover une invitation & concourit
F# Description et mots clés des archives (métadonnées)

© Droits d'accés

?
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Consuttations > Suivi des échanges

© Référence:

ANTIVIR @

Le présent marché a pour objet l'acquisition d'une solution de sécurité informatique
pour les services du CDG 47 et les collectivités et établissements publics lot-et-

garonnais adhérents a loffre de service << Sécurité du systéme dinformation ==,
Date et heure limite de remise des plis : 1211042015 12:00

Objet de la consultation :

Liste des échanges

Filtrer par :

Obijet : Selectionnez. .. W
Destinataire : Selectionnez. . v
Format : Selectionnez. .. W
Date et heure : Selectionnez. .. hd

Lancer la recherche

Hombre de résultats : 1

Afficher| 1 Vérifier si le message a été

retiré par 'entreprise
De™ AT Objet / PJ Date et heure ™ Format Wodifier Cupprimer
ATZ - commune  37883@atexo.com Réponse & question 230920150926 Monretiré  Ejhange
de Démonstration Visualiser le message
et Test

plate-forme )

Ajc-uter un échange

Afficher| 10 |w |résultats /page 1(01

Si la modification est substantielle, il convient de s’assurer que toutes les entreprises
ayant retiré le DCE ont retiré le message !

N
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